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2. Руководство паспортизацией учебных кабинетов

2.1. Для паспортизации учебных кабинетов директором издается приказ о создании комиссии по проведению паспортизации учебных кабинетов.
2.2. Обязанности по заполнению (ведению) паспорта  учебного кабинета возлагаются приказом директора на заведующего кабинетом.
2.3. Заведующий учебным кабинетом совместно с заместителем директора по АХР, администрацией школы проводит учет (инвентаризацию) всего имеющегося учебного оборудования и технических средств, предназначенных для преподавания предмета, а также мебели и приспособлений, выделенных администрацией школы для оборудования кабинета. Результаты инвентаризации оформляются актом и заносятся в паспорт кабинета. Неисправное  оборудование и технические средства списываются и уничтожаются, о чем составляется акт на списание.
2.4. По истечении срока действия паспорта заполняется новый паспорт учебного кабинета.

3. Паспорт учебного кабинета

3.1. Паспорт учебного кабинета представляет собой документ контроля и учета (мониторинга) условий осуществления образовательного процесса, а также учета внутреннего движения материальных  ценностей, относящихся к кабинету.
Целью заполнения (ведения) паспорта является мониторинг и оценка условий осуществления образовательного процесса, учет внутреннего движения материальных ценностей, находящихся в оперативном использовании кабинета.
3.2. Срок действия паспорта учебного кабинета – 5 лет.
3.3. Паспорт представляет собой файловую папку с пронумерованными страницами и электронную форму, рассчитанную на 5 учебных лет.
3.4. Структура паспорта учебного кабинета:
1. Титульный лист 
2. Нормативно-правовая документация
3.Анализ работы кабинета в прошедшем учебном году 
4.План работы кабинета на 20_ - 20___ учебный год  
5. График занятости кабинета 
6. Оснащение кабинета:
-Материально-техническое оснащение;
-Учебно-методическое обеспечение образовательного процесса;
-Наглядные пособия:
А) карты;
Б) картины;
В) таблицы;
Г) демонстрационное оборудование;
Д) лабораторное оборудование;
Е)   ………………(с учетом специфики кабинета).
-Цифровые и электронные образовательные ресурсы.
7.Инвентарная   ведомость  на технические средства обучения учебного кабинета
8.Правила пользования кабинетом
9.Инструкции по охране труда и технике безопасности
10. Журнал инструктажа по технике безопасности 
11. Перспективный план  дооборудования кабинета (в соответствии с текущим финансированием). 

4.Контроль

4.1. Контроль за достоверностью и полнотой информации, содержащейся в паспорте, осуществляет администрация образовательного учреждения 

5. ТРЕБОВАНИЯ К УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ КАБИНЕТА

5.1. Учебный кабинет должен быть укомплектован учебным и дидактическим оборудованием, необходимым для выполнения учебных программ, реализуемых школой в соответствии с образовательной программой школы (в соответствии с текущим финансированием). 
5.2. Учебный кабинет должен быть обеспечен учебниками и (или) учебниками с электронными приложениями, являющимися их составной частью, учебно-методической литературой, дидактическим и раздаточным материалом по всем учебным предметам, необходимым для выполнения учебных программ, реализуемых школой.
 5.3. В учебном кабинете в открытом доступе должны находиться материалы, содержащие минимально необходимое содержание образования и требования к уровню обязательной подготовки (стандарта образования); образцы контрольно-измерительных материалов (КИМов) для определения усвоения требований образовательного стандарта.
5.4. Учебный кабинет должен быть обеспечен комплектом типовых заданий, тестов, контрольных работ для диагностики выполнения требований базового и повышенного уровня образовательного стандарта.
5.5. На стендах в учебном кабинете в зависимости от необходимости должны быть размещены:
-требования, образцы оформления различного вида работ и их анализ;
-рекомендации по организации и выполнению домашних заданий;
-требования техники безопасности.
5.6. В кабинете должен быть безопасный доступ к печатным и электронным образовательным ресурсам, при этом должно быть обеспечено ограничение доступа к информации, несовместимой с задачами духовно-нравственного развития и воспитания учащихся.
5.7. Наличие плана доукомплектования учебного кабинета (см. Приложение 2), составленного на основе Перечня учебно-наглядных пособий и оборудования (см. Приложение 1), утвержденного директором образовательного учреждения. 


























                                                                                                                             Приложение 1

Перечень учебно-наглядных пособий и оборудования
	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии

	
	
	2014-2015
	2015-2016
	2016-2017
	2017-2018
	2018-2019

	1. учебная, научно-популярная и справочная литература

	
	…….
	
	
	
	
	

	2  печатные пособия (таблицы, картины, карты).

	
	…….
	
	
	
	
	

	3 аудио и видео пособия, программное обеспечение

	
	…….
	
	
	
	
	

	4 дидактические и раздаточные материалы

	
	…….
	
	
	
	
	

	5 натуральные объекты и приборы

	
	…….
	
	
	
	
	

	6 технические средства обучения и компьютерная техника

	
	…….
	
	
	
	
	




                                                                                                                             




































                                                                                                                                   Приложение 2

	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии 2014-2015
	Не
достает
	План приобретения

	
	
	
	
	2015-2016
	2016-2017
	2017-2018
	2018-2019
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«Cpennss obmeobpaszoBarenpHas nkona Nel3»

IlpunsTo 225 Y TBEPIKIEHO

Ha MeJaroru4ecKoM COBETE 53 MPHKa30M JMPEKTOpa
27.12.2018, mporoxon Ne 5 HORVHE MA@Y-« COII Nel3»

728.12.2018 Ne 381

Tonoxenue
0 MacHopTH3alKy Y4eOHBIX KaOHHETOB

1. OGurme moIoKeHUs

1.1. HacTosiiee 10J105%K€eHHe pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH ¢ JOKYMEHTaMH:

- QegepanbHbM 3akoHoM «O6 obpasoBamuu B Poccuiickoit @enepanuu» Ne 273-@3 or
29.12.2012r.,

- mpukasamu MunuctepcTa obpasosanus H Hayku Poccmiickoit @enepauru «OG yTBepKICHHH M
BBCOECHHUH B ,IleﬁCTBl/le ¢€LLCP?:U'[I:HOF0 TroCyapCTBEHHOTO 06pa305aTean0ro CTaHaapra OCHOBHOI'O
obmero o6pa3oBaHHL»,

- NOCTAHOBJIEHHEM I 1aBHOTO TOCYAapCTBEHHOrO caHuTapHOro Bpaua PO or 29 mexabps 2010
roga Ne 189 «O6 yreepxuennn CanlluH 2.4.2.282110 «CaHHTapHO-3HAEMHONOIHYSCKHE
TpeGOBaHKS K YCJIOBHSIM M OpraHH3alMH oOydyeHHs B 00mMeoOpa3oBaTeNbHEIX yUPEHICHUIX)
(myukTer V,VLVID),

- npuxasom Munobpuayku Poccmu oT 4 okraops 2010 roma Ne 986 «OG yTsepmaeHHH
(emeparbEBIX TpeGOBaHHH K O0OpasOBATENBHBIM YUPEXKACHHAM B HacTH MHHHMAJIBHOH
OCHAIMERHOCTH y4eGHOTO Mporecca i 000pyI0BaHHS yueOHBIX IIOMEIIECHHI) B COOTBETCTBUH €
TEKYLIMM (HHAHCHPOBAHHEM,

- Yerasom MAOY «COLL Nel3».

1.2. TacopTH3anuy nozexaT o60pynoBaHHbIe ydeOHbIe KaOUHETHI, B KOTOPBIX OPraHU3yeTcs
Ipenoaasanue y4eGHBIX AUCIHILIMH, IPOBEACHHE (aKyIbTaTHBOB, KPYXKKOBBIX  BHEKIIACCHBIX
3aHATHH.

1.3. Ilon nacnomeauueﬁ TIOHUMAETCsl CICLHAIbHO OpraHu30BaHHasA JACATEIBHOCTE II0
CO3/IaHHI0 U BCJICHHIO IMacnopra y‘-IC6HOl"O KxabuHera.

1.4. Uens nacnopTr3anud yueOHBIX KaOUHETOB!
- aHaNM3 COCTOSHHS y4eOHOro KabuHeTa, ero roTOBHOCTH K obecneuenuto tpebopanuit GI'OC

- COBEpLICHCTBOBAaHHE OpPraHM3alMH TpyJa yuuTeNedl M NOBbIUeHHE S()QEKTHBHOCTH
o6pa3oBaTenbpHOTO Ipolecca B yenosusix Benerus ®I'OC;

- OIpeleleHHE OCHOBHBIX HampaBlieHHH paboThl IO NpHBEACHUIO y4eGHOro KabuHETa B
COOTBETCTBHE TPEOOBAHUAM yueOHO-METONHYECKOro obecneyenHs 06pa3oBaTebHOrO mpolecca
B yertoBusix BBenenust @IOC.

3aja4uy MacmopTH3aAMNH YIeOHBIX KaOHHETOB:

- JOYKOMIUIEKTOBaHHE Y4YeOHBIX KaOMHETOB METONMYECKOM, IMIAKTHYECKOH M CIpaBOYHOM
JIUTEPaTypot, NEeYaTHBIMH, OCKTPOHHBIMH, ayJUO K BHAEO MOCOOMAMH, JUIAKTHIECKHM U
Pa3faTOYHBIM MaTepUaIAMH;

- JOYKOMIUIEKTOBaHHe y4eOHBIX KaOHHETOB JabOPAaTOPHBIM OGOPYNOBAHHEM, HATypPalbHBIMU
00BbeKTaMH U MpUOOpaMH, TEXHHUECKHMH CPEICTBAMH O0YYeHHS, KOMIBIOTEPHON TEXHHKOH H
HPOrPaMMHBIM O0eCIIe e HHEM,

- PalMOHATBHOE pPa3sMEINEHHE M CHCTEMATH3alus JIMTepaTyphl, y4eOHO-HATJISIHEIX MOCOOHIA,
JJIAKTHIECKUX M Pa3laTOYHBIX MATepHaoB, YueOHOro 000pYIOBaHHS, HX HCMOIL30BAHHE B
o0pa3oBaTeIbHOM IIpoIiecce;

- othopmiteHHe yueOHBIX KAOHHETOB.





