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[bookmark: _GoBack]3.2.В таблице сведений об оценке уровня знаний, в графе «Наименование учебных предметов» на каждой отдельной строке с выравниванием по левому краю указываются наименования учебных предметов в соответствии с учебным планом общеобразовательной программы.
3.3.Названия учебных предметов записываются с прописной (заглавной) буквы, без порядковой нумерации, в именительном падеже.
3.4.Заполненная Справка заверяется печатью Учреждения. Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.
3.5.Справка после заполнения тщательно проверяется на точность и безошибочность внесенных в неё записей. Не допускаются подчистки, пропуски строк. Если какой-либо раздел не заполняется, в нем ставится прочерк.

IV. Порядок учета выданных справок

4.1. Под учётом понимается регистрация Справки в Книге регистрации выдачи Справок (далее – Книга регистрации).
4.2. Каждой Справке присваивается регистрационный номер – индивидуальный, не повторяющийся номер, позволяющий идентифицировать Справку и сохраняющийся за ним в неизменном виде на весь период ведения Книги регистрации.
4.3. Регистрационный номер Справки должен точно соответствовать регистрационному номеру в Книге регистрации.
4.4. Для регистрации выдаваемых Справок ведутся книги регистрации:
- книга регистрации справок лицам, не прошедшим государственной итоговой аттестации, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из МАОУ «СОШ №13»;
- журнал регистрации выданных справок (Справка о факте обучения для лиц, обучающихся в МАОУ «СОШ №13», Справка о периоде обучения для лиц, обучающихся в МАОУ «СОШ №13»).
4.5.В книгу регистрации заносятся следующие данные:
- порядковый (он же - регистрационный) номер;
- фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку;
- дата выдачи Справки;
- наименование общеобразовательной программы;
- номер приказа об отчислении учащегося;
- подпись лица, получившего Справку.
- подпись лица, выдавшего справку.
4.6. Книга регистрации прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью учреждения и хранится как документ строгой отчетности.

V. Полномочия и ответственность педагогических работников

5.1. Сведения, внесённые в Справку, согласовываются с заместителем директора по учебно-воспитательной работе.
5.2. Решение о выдаче учащемуся Справки об обучении, принимается педагогическим советом МАОУ «СОШ №13» в случае освоения общеобразовательной программы не в полном объёме, в случае неудовлетворительной государственной итоговой аттестации или её отсутствия, и оформляется протоколом.









                                                                                            Приложение №1

Штамп учреждения

СПРАВКА
об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы основного общего образования

Данная справка выдана _______________________________________________________
____________________________  года рождения, в том, что он обучался (лась)
 в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Средняя  общеобразовательная школа №13 г.Череповца______________________________________ 
в _______________________ учебном году в ______________ классе и получил (а) по 
учебным предметам следующие отметки (количество баллов):


	Наименование учебных предметов
	Годовая отметка за последний год обучения
	Отметка, полученная на государственной итоговой аттестации или количество баллов по результатам ОГЭ
	Итоговая отметка

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Руководитель образовательного 
учреждения                                     _______________          Т.И.Башкатова
                                                            (подпись)                                 (ФИО)
 М.П.


Дата  выдачи   _______________________ ,    регистрационный №  ___________










                                                                                            Приложение № 2

Штамп учреждения


СПРАВКА
об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы среднего общего образования


Данная справка выдана _______________________________________________________,

____________________________  года рождения, в том, что он обучался (лась)
 в муниципальном автономном  общеобразовательном учреждении «Средняя  общеобразовательная школа №13 г.Череповца______________________________________ 
в _______________________ учебном году в ______________ классе и получил (а) по 
учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	Наименование учебных предметов
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на государственной итоговой аттестации или количество баллов по результатам ЕГЭ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Руководитель образовательного 
учреждения                                     _______________          Т.И.Башкатова
                                                            (подпись)                                 (ФИО)
 М.П.


Дата  выдачи   _______________________ ,    регистрационный №  ___________







                                                                                            Приложение № 3
штамп учреждения

Справка об обучении 

Данная справка выдана______________________________________________________
                                     (фамилия, имя, отчество – при наличии)
__________________________________________________________________________
дата рождения «____»______________ _____ г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в муниципальном автономном  общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа №13» г. Череповца по образовательным программам
____________________________________________________________________наименование образовательной программы/ образовательных программ)

в _______________учебном году в______классе  и получил (а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	Отметки за 20___/20___учебный год (____класс)

	
	I четверть
(полугодие)
	2 четверть 
(полугодие)
	Текущие отметки за ____четверть (полугодие)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




Директор МАОУ «СОШ №13»					Т.И.Башкатова.

Дата выдачи «____»_____________20_____ г.			регистрационный №_____
М.П.










                                                                                                                            Приложение№ 4       

штамп учреждения


Справка
о результатах государственной итоговой аттестации учащейся,
освоившей образовательные программы основного общего образования на территории Вологодской области

Учащий(-ая)ся                                                                                             ,
                                             (фамилия, имя, отчество – при наличии)

Завершивший(ая)ая обучение по программам основного общего образования в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа №13» города Череповца. 

	Предмет
	Количество баллов
	Отметка

	
Русский язык
	
	

	
Математика
	
	

	
	
	

	
	
	




Директор МАОУ «СОШ №13»					Т.И.Башкатова.

Дата выдачи «____»_____________20_____ г.			регистрационный №_____
М.П.
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MyHHIHTIATEHOE ABTOHOMHOE 00111e00pa30BaTe/bHOe yUPEX/CHIE
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[1punsto
Ha [1e/]arOTH9eCKOM COBETE
27.12.2018, nporoxon Ne 5

[TOJIOXKEHHUE
0 TIOPSIKE BBUIAUH CIIPABKH 00 0GYUeHHH HIli epHoAe 00yUeH s

[.O0wne moJ10KEeHHS

1.1.Hacrosmee Ilonokenwe paspaGoTaHo B COOTBETCTBHH ¢ (DeiepanbHBIM  3aKOHOM
Poccitcxoiit denepamun ot 29 nexadps 2012 r. Ne 273- @3 «O6 oGpasopaniu B Poccutickoit
Denepaumy.

1.2.TTonosxKeHue OnpesenseT CTpyKTypy CHPaBKH 06 00yueHHH M TEPHONE obyueHus (nanee -
Crpaska), IOPSJIOK 3aMONHEHHS U ydeTa BbiIaun Cripaskn 8 MAOY «COIII Nel3» (nanee -
[lkosna).

1.3.CripaBKka BEIIAETCS THIAM, HE TPOMIEIIHM TOCYAapCTBEHHOH HTOrOBOM aTTECTallMH HIH
[OJyIHBITHM Ha HTOTOBOI aTTECTALMA HEYOBICTBOPUTENbHDIC PE3y IBTATEL (mpustorxenust 1,2),
a TaKKe IMIAaM, OCBOMBIIMM YacTh 00IIe00pasoBaTelbHOMH 1POrpaMMbl K (MNH) OTYMCICHHBIM
13 MAQVY «COII Nel3» (mpustoskenue Ne 3).

1.5.Pemenne 0 BbIIaye CNPABKH NPHHAMAETCA HA MEarOrHYECKOM COBETE M YTBEPIKAACTCHA
[IPHKA30M JMPEKTOPA.

1.6. CripaBKa BhLAETCS 110 [THCHMEHHOMY 3aSBIEHHIO POJMTENCH (3aKOHHBIX npezcraBuTesIei)
HECOBEPUIEHHONETHHX TPaK/IAH KM COBEPIICHHOICTHUX IPaKIaH.

1.7. Cupapka 00 o0y4eHHH WIH MepHojie 00ydYeHHs BLIIACTCS B TEUEHHE TPEX pabouux aHeil
Toclie u3iaHus NpUKasa.

1.8. Bsamen yTpaueHHOi CIpaBKy Bblaetcst Ayomaukar, Hybnuxar CripaBKH BBIIAETCA B TEUCHHE
(mecaTu) pabO¥MX JHEH, CEAYIOIMMX 33 JHEM IOJaud 3asBICHHS O BEIIATC yTpaueHHOH
CIIPABKH.

1.9. O6pasel CIPaBKH ABIAETCS HEOTHEMIIEMBIM IPHIIOKCHUEM K IAHHOMY [Tonoxenuio.

II. CTpyKTypa cnpaBky

1.1.B cootrerctain ¢ DeaepanbHemM 3akoHOM Poceniickoii deneparuu ot 29 aexadpst 2012 r.
Ne 273- ®3 «O6 obpasosannu B Poccmiickoit Oexepatmiy dpopma CrpaBku 00pazoBaTeILHON
opranmzanyeil yCTaHaBIMBACTCs CAMOCTOSTEIIBHO.

1.2.CripaBKa BKITIOYAET CJIC/TyIOIIHE CBEICHUS:

- HAMMEHOBAHHE YUPEKACHHUS;

- (haMHIIHIO, HM31, OTYECTBO YYallerocs,

- J1aTy POXKIEHHUs YHaIIErocs;

- HauMeHoBaHue 06pa30BaTe/IbHON IPOrpaMMBL;

- niepuoz oOy4eHus;

_HANMEHOBaHME yUeOHBIX MPEJMETOB, HTOTOBEIE OTMETKH, MOJY4EHHBIE Ha rOCYIapCTBEHHOH
HTOTOBOI ATTECTALIMH MIIH KOJIMYECTBO GaiioB 1o pe3ynsraToM EI'D;

- JlaTy BBIIAYH CIIPABKH;

- PErHCTPAlHOHHBIH HOMED;

- IOJIMKCE JupeKkTopa 00pa3oBaTeNbHON OPraHu3alHH.

I11. ITopsaok 3amo/iHe sl CIPABKH
3.1.CrpaBKa 3aNONHSETCs C [OMOLBIO TEXHHUYECKHX CPEICTE (KOMIIBIOTEpa, NPUHTEPa) HA
DPYCCKOM si3bIKe. 3aI0/HeHHe CIPABKH PYKOIHCHBIM CIIOCO0OM HE JOITYCKAeTCA.





